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1. O0mMe noJioKeHus

1.1. ITocTostHHO nelicTByromIas 3KkcneptHas komuccus (OK) cozmaeTcst nis opranuzanuu
Y TIPOBEJICHUS MPAKTUYECKON pabOThI MO 3KCHEPTU3E LEHHOCTU JOKYMEHTOB, OTOOPY U
MOJIFOTOBKE K Tepeaye Ha XpaHeHHE JOKYMEHTOB, OTHOCAUINXCA K ApXUBHOMY (HOHIY
Poccuiickoit @eneparuu, oOpa3yrommxcs B Mpollecce AesTenbHOCTH «JleTckuii can
«Manx» c. 'olTHI (1ajiee — yUpesKIeHuUs ).

1.2. ITocrosiHHO aeiicTByromas JK sBIsIeTCS COBEIIATENBHBIM OPTaHOM.

Pemienuss koMuccuu BCTyNalOT B CHIIy TIOCIE KX YTBEPXKACHUS NpeAcEeAaTesieM

KoMUCCHU. B HE0OXOAMMBIX CilydasX pelIeHHUs KOMHUCCHUHU YTBEPXKIAIOTCS MOCHE HX
IpeIBapUTEIHLHOTO COTJIACOBAHUSI C AKCIEpTHO-poBepouHoi komuccuelt (II1K) oprana
yIpaBJIeHUs] ApXUBHBIM JiesioM YeueHckoil PecrryOnuku.
1.3.B cBoeit pabore IK pykoBoacTByeTcs 3akoHOaTens,CcTBOM Poccuiickoit denepanuu
(B TOM uMcie TpaBWIAMH, YCTAHOBJICHHBIMU CIEUUATIBHO  YHOJHOMOYEHHBIM
[IpaButenscTBOM Poccuiickoit denepanuu ¢eaepanbHbIM OPraHOM HCHOJHUTEIHLHOM
BJIACTH), 3aKOHOAATENbCTBOM YeueHckoil PecnyOnnKy, MyHULIMITATBHBIMU MTPaBOBBIMU
aKTaMH, METOAMYECKUMHU JOKYMEHTAMH OpraHa yIpaBJi€HUs AapXUBHBIM JEJIOM
Yeuenckoit Peciyonuku, Hactosimmm [lonoxxennem.

1.4. Tlepconanbubliii coctaB DK Ha3zHayaeTcs MPUKa30M 3aBEAYIONIEro yupexaceHueM. B
KaueCcTBE JKCIEPTOB K padOTe KOMHCCHH MOTYT MPUBIEKATHCS MPEICTABUTENHN JIFOOBIX
CTOPOHHMX OPTaHU3ALUM.

2. OcHoBnbIe 3an0aun DK

OcHoBHbIMY 3a1a4aMu DK SBISIOTCS:

2.1. opraHmM3anusi W IPOBENCHHE OHKCIIEPTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaguu
JeJIONPON3BOACTBA ITPU COCTABICHUHA HOMEHKIIATYPHI J1e]1 U (POPMHUPOBAHUHU JIET;
2.2. opraHM3anusi M IPOBENCHHUE OHKCIEPTU3bl LEHHOCTH [JOKYMEHTOB Ha CTaJHH
NOJATOTOBKM MX K IEpejadye B apXUB;
2.3. opraHuzauusi ¥ IMpOBEIEHHUE OTOOpa W MOJATOTOBKM JOKYMEHTOB K Iepenaye Ha
ITIOCTOSTHHOE XPAHEHUE.

3. OcHoBHbIe pyHkuuu JK

B coorBeTcTBMM C BO3JIOKEHHBIMM Ha Hee 3amadaMu OK BBINOJNHSET cCleayronme
GyHKUINA:

3.1. OpranusyeTt u NpoBOAMUT PabOTy MO €KErOJHOMY OTOOPY JTOKYMEHTOB YUPEKICHUU
JUTSL TalibHEMIIEr0 XpaHEeHUS U K YHUUYTOKEHHUIO.

3.2. OcymecTBIseT METOJIUYECKOEe PYKOBOJCTBO PabOTON IO JKCIEPTH3E IICHHOCTH
JOKYMEHTOB YUPEXJIEHUU U T10 MOATOTOBKE UX K apXHUBHOMY XPaHEHUIO, 10 pa3paboTke
HOMEHKJIaTypbl ~ JI€J, [JaeT JSKCIEPTHYK OLEHKY IIPOEKTaM HOPMATUBHBIX U
METOANYECKUX TOKYMEHTOB 10 HaA3BaHHBIM BOIIPOCAM.

3.3. PaccmaTpuBaeT, NpUHUMAET PELIEHUS O COTVIACOBAHUU U NIPEICTABIISACT:

3.3.1. na yrBepxaenne OIIK oprana ympaBiieHus apXWUBHBIM JIEJIOM peCcryOauKd, a
3aTEM Ha yTBEPKIACHUE 3aBEYIOIIEMY YUPEKICHUS:

- OIIHCH JI€JT TOCTOSTHHOTO XPaHEHUs.

3.3.2. na cormacoBanue OJIIK oprana ynpaBieHus apXWBHBIM J€JI0OM, a 3aTeéM Ha
YTBEPKIAECHUE 3aBEAYIOLIEMY YUPEKICHHUS:
- HOMEHKJIATypy J€J yUYPEKICHNUS;



- OIIMCH JEeJI IO JINYHOMY COCTaBYy;

- aKkTbl 00 yTpaTe WJIM HEUCIIPAaBUMOM TIOBPEXKJIEHUU JIOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO
XPaHEHUS.

3.3.3. Ha paccmotpenue DIIK oprana yrnpaBieHuUs: apXUBHBIM JIETIOM:

- MpeUIoXKeHUuss 00 W3MEHEHUU CPOKOB XpaHEHUsI KaTeropuil JOKYMEHTOB,
YCTAHOBJICHHBIX TEpEeYHEM, U 00 OIpeAeIeHUH CPOKOB XPAHEHHsS JIOKYMEHTOB, HE
IPEAYCMOTPEHHBIX [IEPEYHEM.

3.3.4. Ha yTBepKIeHUE 3aBEAYIOLIEMY YUPEIKICHHUS:

- OIIMCH e BpeMeHHOoro (cBbiie 10 jiet) XpaneHus;

- aKThI O BBIICJIEHUU K YHUUTOXKEHHUIO TOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIUX XPAHEHUIO;

- aKThI 00 yTpaTe WK HEUCIIPABUMOM MOBPEXKICHUN JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY;
3.4. IIpoBOUT /Uil COTPYAHUKOB KOHCYJBTAIIMU 1O BOMpPOCcaM pabOThl C JOKYMEHTaMH,
y4acTBYET B MMPOBEACHUN MEPONPUITUN TIO MOBBIIICHUIO UX KBAIU(DUKAIIHH.

4. IIpaBa DK

OKcnepTHasi KOMUCCUS UMEET IIPABO:

4.1.B npenenax cBoed KOMIETEHIMM JaBaTh PEKOMEHAAMHU COTPYIHUKAM YUpEXKICHUS
no BompocaM (GOPMUPOBAHMUA J€l B JCJIONPOU3BOACTBE, 3KCHEPTU3bl LEHHOCTU
JOKYMEHTOB, PO3bICKAa HEIOCTAIOIIUX JEJ ITOCTOSHHOIO XPaHEHHs U IO JIMYHOMY
COCTaBy, YHOPSAAOUYEHUS U 0OPMIIEHUS JOKYMEHTOB.

4.2. 3anpammBarh OT COTPYJIHUKOB YUPEKICHHUS:

- NHUChbMEHHbIE OOBACHEHHMS O TMPUYMHAX YTpPaThl, I[OPYH WJIM HE3aKOHHOIO
YHUUTOXKEHUSI JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U JOJTOBPEMEHHOIO XPAaHEHHMs, B TOM YHCIE
JOKYMEHTOB MO JUYHOMY COCTaBY;

- NPEIJIOKEHUS W 3aKIIOUYEHHs, HEOOXOUMBIE JJIA ONpPEAEIICHUS CPOKOB XPaHEHUs
JOKYMEHTOB.
4.3.3acaymuBaTh Ha CBOMX 3aCEJaHUSIX COTPYAHUKOB YUPEKICHHS O XOJ€ MOJATOTOBKU
JOKYMEHTOB K apXMBHOMY XpaHEHHIO, OO0 YCIOBHUSX XpaHEHHs M oOOecredeHus
COXpaHHOCTH JTIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparu, o0 MpUIMHAX
yTpaTbl JOKYMEHTOB.

4.4. IlpurnamaTte Ha 3aceJaHus KOMHMCCHM B KAauyeCTBE KOHCYJIbTAHTOB M 3KCIIEPTOB
CHELUATNCTOB MYHULIUIIAJILHOTO apXHBA, CTOPOHHUX OpPraHU3aLUi.
4.5. OK, B ymue ee npeacenaresns U ceKperapsi KOMUCCUM UMEET IPaBO HE MPUHUMATH K
pPacCMOTPEHHMIO M BO3BpallaTh i JOpaOOTKH HEOPEeKHO U  HEKAUYECTBEHHO
MOATOTOBJICHHBIE JOKYMEHTBI.
4.6. B yCTaHOBJIEHHOM MOPSAAKE MPEACTABIATh YUPEKICHUE B YUPEKACHUAX APXUBHOU
CITY>KOBI pecyOJIUKH.

5. Opranuzanus padorsl IK
5.1. DK yupexnaenuss paboraer B TecHOM KkoHTakTe ¢ OIIK oprana ymnpapieHus
aApXUBHBIM JIEJIOM PECITyOJIUKH.
5.2. Bompocsl, oTHOCsiuecd K koMmiereHiuu JK, paccmMaTpuBaroTcsl Ha €€ 3aceaHusIX,
KOTOpBIE MPOBOJATCS 10 Mepe HE0OXOJUMMOCTH, HO HE peke 2 pa3 B roj. Bee 3acenanus
KoMuccuu nporokonupyroresa. llocrynaromme Ha paccMorpeHne OK  TOKyMEHTHI
paccMaTpUBaIOTCS HA €€ 3aCeJaHUM He Mo3Hee, yeM uepe3 10 qHei.
5.3. 3acenanne OK U NpHUHATHIE HA HEM PELICHMSI, CYMTAOTCS NTPABOMOYHBIMU, €CIIH B
rOJIOCOBAaHUM TPUHSIN YYaCTHE HE MEHEE IOJIOBHHBI NPHUCYTCTBYIOIIMX HA 3aCEIaHHUH



yineHoB OK. IlpaBo pemaroniero rosnoca uMeroT Tojibko wieHbl K. Ilpurnaiiennsbie
KOHCYJIbTAHTBl U HKCIIEPThl UMEIOT MPABO COBEHIATENILHOIO T0JI0Ca, B TOJIOCOBAHUU HE
ydyacTByloT.  PelieHne  mpuHHMMaeTcs — MPOCThIM  OOJIBIIMHCTBOM  TOJIOCOB,
NPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3acelaHuu WwieHOB. [Ipu pasneneHun rojocoB MOPOBHY pelICHUE
npuHuMaeT npencenatenb OK (B HeoOXoauMbIx ciydasx 1o cornmacoBanuio ¢ OIIK
opraHa yrpaBJiEeHUsI apXUBHBIM JIEJIOM PECITyOJIUKH).

5.4. Benenne nenomnpousBoictBa OK, XpaHEHHWE M HCIOJIB30BAHUE €€ JIOKYMEHTOB,
OTBETCTBEHHOCTH 32 UX COXPAHHOCTb, a TAKKE KOHTPOJIb 3a UCIIOTHEHUEM NpUHATHIX DK
pELIeHM BOo31araeTcs Ha CeKpeTapsi KOMUCCHUU.



